Учетная политика для целей бухгалтерского учета


1. Общие положения

1.1. Настоящая Учетная политика для целей бухгалтерского учета (далее - Учетная политика) разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";

- Федеральным законом от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений";

- Инструкцией по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н;

- приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению";

- Федеральным законом от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях";
- Инструкцией по применению плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 23.12.2010 N 183н;

- Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н;


- Приказом Минфина России от 1 июля 2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»

- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.

1.2. Ведение бухгалтерского учета в муниципальном автономном учреждении культуры «Северодвинский Дворец молодежи («Строитель»)» осуществляется бухгалтерией. Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет главный бухгалтер. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе  должностными инструкциями.
1.3. Бухгалтерский учет ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений, утвержденного приказом Минфина России от 23.12.2010 N 183н, и разработанного на их основе Рабочего плана счетов (Приложение N 1).

При отражении в бухучете хозяйственных операций, номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

	Разряд номера счета
	Код

	1-4
	код раздела, код подраздела расходов бюджета:

0801 «Культура», 0113 «Другие общегосударственные вопросы»

за исключением счетов 30401, 40130, 210.06 (и корреспондирующего с ним 401.10.172), 301.14 по которым отражаются нули;

	5-14
	0000000000 

	15-17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: аналитической группе подвида доходов бюджетов; коду вида расходов;

аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов за исключением счетов 201.00, 401.30,210.06(и корреспондирующего с ним 401.10.172), 301.14 по которым отражаются нули;

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

4- субсидия на выполнение государственного задания;

5- субсидии на иные цели;



	19-21
	код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета

	22 - 23
	код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета

	24 - 26
	аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета (КОСГУ)


1.4. В целях ведения бухгалтерского учета применяются:

- унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные Приказом N 52н, а также формы, утвержденные непосредственно данным приказом;

- формы первичных учетных документов, формы регистров бухгалтерского учета и иных документов бухгалтерского учета, разработанных в учреждении, в соответствии с Приложением N 2 к учетной политике.
1.5. Предоставить право подписи первичных учетных документов должностным лицам согласно Приложению N 3.


1.6. Обработку первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счетам Рабочего плана счетов осуществлять с применением   «1С: Предприятие. Бухгалтерия государственного учреждения», «Зарплата и кадры государственного учреждения». Первичные учетные документы и (или) регистры бухгалтерского учета оформляются на бумажных носителях. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, выводятся на бумажный носитель. Допускается прием к учету первичных документов, полученных по факсимильной связи, по электронной почте и с использованием программных комплексов «Диадок» и «Сбис».
Заполнение учетных документов и (или) регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях осуществляется с применением компьютерной техники. Допускается заполнение и прием к учету документов, оформленных вручную.
Регистры бухгалтерского учета оформляются на бумажных носителях с периодичностью, предусмотренной  Приложением N 4.

1.7. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется анализ (диагностика) ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений.

1.8. Сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются:
-  товарные накладные, акты выполненных работ – в день совершения сделки;

- авансовый отчет – в течение 10 дней с момента получения аванса, кроме случаев, оговоренных отдельно;

- авансовый отчет по компенсации проезда в отпуск и обратно – в течение 3-х рабочих дней с момента выхода из отпуска;

- квитанция о сдаче наличных денежных средств в банк – в день оформления.

1.9. Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета с учетом следующих особенностей:

	N
п/п
	Вид документов
	Журнал операций, к которому относятся документы
	Особенности систематизации документов

	1.
	Полученные от поставщиков, исполнителей, подрядчиков
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	В разрезе поставщиков, исполнителей и подрядчиков

	2.
	Полученные от подотчетных лиц
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	В разрезе:

- подотчетных лиц;

- счетов расчетов с подотчетными лицами

	3.
	Выписки из лицевых счетов (счетов) и прилагаемые к ним документы
	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	В разрезе счетов учета 


При получении от контрагентов и (или) третьих лиц входящих первичных учетных документов, форма и порядок заполнения которых предусмотрены действующими нормативными правовыми актами, проверять соответствие данных документов требованиям названных актов, а в случае несоответствия - принимать меры к получению надлежаще оформленных документов.  Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов отражаются в регистрах бухгалтерского учета накопительным способом.

1.10. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подобранные и систематизированные в порядке, указанном в п. 1.10 настоящей учетной политики, сброшюровываются в папку (дело). На обложке папки (дела) указывается:

- наименование организации 
- название и порядковый номер папки (дела);

- период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца;

- наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера;

- срока хранения.

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело).

Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в органах госвласти, местного самоуправления и организациях, утв. приказом Минкультуры России от 31.03.2015 N 526.

Сроки хранения указанных документов определяются согласно п. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утв. приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, но не менее 5 лет.

1.11. Персональный состав комиссий, создаваемых в учреждении, ответственные должностные лица определяются данной учетной политикой.
Внесение изменений в состав комиссии в течение года определяется отдельным приказом.

1.12. Утвердить постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов, проведения инвентаризаций в следующем составе:

1) Председатель комиссии: заместитель директор Минин Вячеслав Евгениевич;

2) Члены комиссии:  главный бухгалтер Юдина Ирина Сергеевна


 главный администратор Пермяков Евгений Германович

   
            заведующая худ-постановочной частью Кибирева Татьяна Николаевна

В обязанности комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых и иных активов входит:
· определение и (или) изменение сроков полезного использования объектов, норм амортизации (износа) в бухгалтерском и (или) налоговом учете;
· определение условий работы объектов и возможности применения повышающих коэффициентов к основной норме амортизации в налоговом учете;
· осмотр имущества с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;
· принятие решения по вопросу целесообразности (пригодности) дальнейшего использования имущества, возможности его восстановления, использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов;
· установление причин в числе которых: физический или моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, аварии, стихийные бедствия и иные чрезвычайные ситуации, длительное неиспользование для управленческих нужд и иные причины, которые привели к необходимости списания;
· оформление актов приемки-сдачи объектов основных средства по результатам работ достройки (дооборудования, реконструкции, модернизации) объектов;
· техническая оценка, определение справедливой стоимости (своим силами или с привлечением независимых экспертов) объектов, полученных в результате необменных операций (в том числе - по договору пожертвования);
· оформление актов списания (выбытия) объектов и материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации;
· определение возможности использования материалов, полученных при разборке, их оценка;
-выявлять признаки обесценения актива в рамках инвентаризации активов и обязательств, проводимой в целях обеспечения достоверности данных годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности; 
-определения справедливой стоимости актива с учетом существенности влияния на нее выявленных признаков обесценения (далее - решение об определении справедливой стоимости актива).
Справедливая стоимость актива определяется с применением метода рыночных цен либо метода амортизированной стоимости замещения. Используется тот метод, который позволяет наиболее достоверно оценить справедливую стоимость актива.
Выбранный метод определения справедливой стоимости актива устанавливается в решении об определении справедливой стоимости актива.
Одновременно при принятии решения об определении справедливой стоимости оценивается необходимость корректировки в отношении актива оставшегося срока его полезного использования.
· установление невозможности поступления денежных средств учреждению (поступления имущественных выгод), для признания задолженности нереальной к взысканию и списанию ее с баланса в соответствии с Положением о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов.
Комиссия правомочна проводить заседания только при наличии кворума, который составляет не менее трех членов состава комиссии. При этом срок рассмотрения представленных ей документов не превышает 14 дней.
Материально-ответственные лица представляют документы комиссии для рассмотрения вопроса о списании имущества при установлении утраты экономического потенциала объекта, использовании материальных запасов.
Установить периодичность представления документов: по мере необходимости.

Инвентаризация нефинансовых и иных активов проводится постоянно действующей комиссией, которой, помимо проведения инвентаризации активов, вменяется:
· оценивать правильность использования имущества;
· определять наличие у имущества полезного потенциала;
· выяснять у материально - ответственного лица причины расхождений фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;
-подводить итоги инвентаризации и докладывать руководителю результат инвентаризации.
1.13. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской отчетности годовая инвентаризация имущества и обязательств проводится не ранее чем по состоянию на 31 декабря отчетного года. 

1.14. Учреждение применяет корреспонденции счетов бухгалтерского учета в части, не предусмотренной Инструкцией N 183н, согласно Приложению N 5. 

1.15. Месячная, квартальная, годовая бухгалтерская отчетность в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами Минфина России и иных уполномоченных органов формируется на бумажных носителях и в электронном виде с применением программного продукта Свод-Смарт. После утверждения руководителем учреждения отчетность в установленные сроки представляется в Управление культуры и общественных связей Администрации Северодвинска на бумажных носителях и по телекоммуникационным каналам связи. Годовая бухгалтерская отчетность кроме того рассматривается на Наблюдательном совете учреждения.
1.16. События после отчетной даты отражаются в учете и отчетности:
Считать событием после отчетной даты:
· объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении данного дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;
· урегулирование судебного спора, состоявшееся после окончания отчетного периода, в ходе которого подтвердился факт наличия у учреждения существующего обязательства на отчетную дату; 
· произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату;
· продажа запасов после отчетной даты, показывающая, что расчет цены возможной реализации этих запасов по состоянию на отчетную дату был не обоснован;
· обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;
· прекращение деятельности дебитора организации, если до даты подписания бухгалтерской отчетности получено уведомление налоговой инспекции об исключение юридического лица из ЕГРЮЛ;
-получение свидетельства о государственной регистрации права оперативного управления или права собственности на введенные в эксплуатацию в отчетном году или находящиеся в пользовании объекты недвижимого имущества;
- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
- корректировка сумм ущерба, если до даты представления отчетности получено судебное решение, уточняющее суммы нанесенного ущерба.
Порядок отражения в учете событий после отчетной даты, порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты определяется положением учреждения, разрабатываемым в дополнение к настоящей учетной политике.

1.17. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются фактические затраты рабочего времени.


1.18. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи учреждение осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:


-система электронного документооборота с УФК по Архангельской области и НАО;


-система клиент-банк ПАО «МИНБАНК»;


-передача бухгалтерской отчетности учредителю;


-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;


-передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ, Фонда Социального страхования РФ;


- передача статистической отчетности в Росстат;


-размещение информации о деятельности учреждения на официальных сайтах bus.gov.ru, zakupki.gov.ru, torgi.gov.ru, gosuslugi.ru  и прочие;


-документооборот с контрагентами с применением систем Диадок и Сбис.
2. Учет нефинансовых активов

2.1. Выдача и использование доверенностей на получение товарно-материальных ценностей осуществляется делопроизводителем по устному требованию руководителя подразделения. 
2.2. При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных безвозмездно, в том числе по договорам дарения (пожертвования) от юридических и физических лиц, оприходовании неучтенного имущества, выявленного при инвентаризации, текущая оценочная стоимость нефинансовых активов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов следующим способом:

1) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации - на основании

- оценки, произведенной в соответствии с положениями Федерального закона от 29.07.1998 г. N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";
2) для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) - на основании:

- данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных с использованием прайс-листов организаций – производителей по запросам,  данных сети интернет, данных объявлений о продаже аналогичных объектов в СМИ.
3) для иных объектов (бывших в эксплуатации) - на основании:

- данных о ценах на аналогичные материальные ценности с применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта.
2.3. При частичной ликвидации объекта нефинансовых активов расчет стоимости ликвидируемой части объекта осуществляется в процентном отношении к стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению и выбытию активов.
 
2.4. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на основании Акта, списывается с балансового учета и до оформления списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение".
2.5.  Внутреннее перемещение нефинансовых активов при отнесении (исключении) данных объектов к (из) категории особо ценного движимого имущества отражается в учете с применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами".

Перемещение нефинансовых активов между группами и (или) видами имущества отражается в учете с применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами".

2.6.  Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от приносящей доход деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность", независимо от порядка их дальнейшего использования.

Перевод таких объектов имущества и соответствующих сумм амортизации на учет по коду вида деятельности 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания" возможен только при одновременном выполнении следующих условий:

- объекты имущества полностью (преимущественно) используются в деятельности по выполнению государственного (муниципального) задания;
- органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, принято решение о закреплении имущества за учреждением и о его содержании за счет средств субсидии (если закрепляется имущество, содержание которого должно осуществляться за счет средств субсидий);
2.7. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в порядке, аналогичном порядку определения оценочной стоимости.

2.8. Поступление нефинансовых активов при их приобретении (безвозмездном получении) оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) или Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207). 

В случае приобретения (покупки, дарения) нефинансовых активов допускается оприходование нефинансовых активов по документу, выданному поставщиком (акт, накладная, универсальный передаточный документ) без оформления Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов или Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) на бумажном носителе.
2.9. В Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031) и Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032) в случае отсутствия материально ответственного лица указывается лицо, ответственное (уполномоченное) за эксплуатацию данного нефинансового актива.

2.10. При приобретении (создании) нефинансовых активов за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности ( "2", "4", "5" ), суммы вложений, сформированные на счете 0 106 00 000, переводятся с кодов вида деятельности "2", "5" на код вида деятельности "4".

В случае приобретения (создания) нефинансовых активов за счет средств целевых субсидий и (или) субсидий на капитальные вложения суммы вложений, сформированные на счете 0 106 00 000, переводятся с кода вида деятельности "5" на код вида деятельности "4".

Отражение операций по переводу нефинансовых активов с одного кода вида деятельности на другой осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами".

2.11. В случае изменения кадастровой стоимости земельных участков, используемых учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования, корректировка отражается с применением счета 0 401 10 180 "Прочие доходы":

- в случае увеличения балансовой стоимости - в положительном значении;

- в случае уменьшения балансовой стоимости - со знаком "минус".

3. Учет основных средств

3.1. Порядок принятия объектов основных средств к учету
3.1.1. Единицей учета основных средств признается часть объекта имущества, в отношении которой самостоятельно можно определить период поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала, либо часть имущества, имеющая отличный от остальных частей срок полезного использования (способ получения будущих экономических выгод или полезного потенциала), и стоимость которой составляет значительную величину от общей стоимости объекта имущества. При этом такая единица учета основных средств определяется вне зависимости от возможного физического обособления части объекта имущества. Таким образом отдельными единицами учета в учреждении являются система автоматического пожаротушения, система кондиционирования, система видеонаблюдения. 
 

3.1.2. При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также производится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии данными указанных документов. Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты основных средств следует, что в них содержатся драгоценные материалы (металлы, камни), соответствующие сведения подлежат отражению в Актах приема-передачи нефинансовых активов и Инвентарных карточках. 
3.1.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10.000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в учреждении. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в учреждении не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

3.1.4. Инвентарный номер основного средства состоит из девяти знаков и формируется по следующим правилам:

- в первом знаке указывается финансового обеспечения  объекта учета, знаки со второго по пятый – синтетический счет объекта учета, в последующих знаках указывается порядковый номер основного средства в рамках соответствующей аналитической группы.
Регистрация инвентарных номеров основных средств ведется в бухгалтерии. Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам основных – бухгалтер, ведущий учет на участке нефинансовых активов, за нанесение инвентарных номеров на основные средства – заведующий хозяйством. Инвентарные номера не наносятся на следующие объекты основных средств:
- здания, сооружения;
- системы

- световое и звуковое оборудование;

- инструменты, используемые при проведении мероприятий, спектаклей;
- кресла в кино-концетрных залах
3.1.5. Наименование основного средства в документах, оформляемых в учреждении, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства) отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);

- наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке.
3.1.6. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, автотранспортных средств, самоходной техники, подлежат хранению, ответственным за хранение  - главный администратор. Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению в структурных подразделениях должностными лицами, закрепление объектов основных средств за которыми осуществлено на основании распоряжений (приказов) руководителя учреждения (его заместителей). Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.

По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. 
3.1.7. В случае, если порядок эксплуатации требует замены отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. 

В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
3.1.8.  Начисление амортизации на объекты основных средств осуществляется линейным методом с учетом положений п.39 Федерального стандарта «Основные средства».
3.1.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
3.1.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия 
3.1.11. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.
3.1.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
3.1.13. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

3.2. Порядок списания пришедших в негодность основных средств
3.2.1. В гарантийный период допускается списание основного средства только по чрезвычайным обстоятельствам или с компенсацией расходов за счет виновного лица в порядке, установленном законодательством РФ.
3.2.2. По истечении гарантийного периода списание основного средства допускается при выполнении следующих условий:
- основное средство непригодно для дальнейшего использования;

- восстановление основного средства неэффективно.

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с учета.
3.2.3. Решение по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. Решение оформляется в виде отдельного документа.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:

- внешних признаков неисправности устройства;

- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей вышедших из строя.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.
3.2.4. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами учреждения, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в учреждение в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они:

- пригодны к использованию в учреждении;

- могут быть реализованы.

В таком же порядке к учету принимаются отходы (металлолом, макулатура и т.п.), которые могут быть реализованы. Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке) не принимаются к бухгалтерскому учету.
3.2.5. При ликвидации объекта силами учреждения составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства. По решению председателя комиссии по поступлению и выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен соответствующий фотоотчет.
3.2.6. Основные средства, непригодные для дальнейшего использования в деятельности учреждения, выводятся из эксплуатации на основании Акта, списываются с балансового учета и до оформления их списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитываются за балансом на счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение".

3.3. Особенности учета отдельных видов основных средств
3.3.1. Мониторы, системные блоки и соответствующие компьютерные принадлежности учитываются в составе автоматизированных рабочих мест (АРМ). Иные компоненты персональных компьютеров могут классифицироваться как:

- самостоятельные объекты основных средств;

- составные части АРМ.

Внешние носители информации подлежат учету в составе материальных запасов.
3.4. Организация учета основных средств
3.4.2. Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10.000 руб. включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 
3.4.3. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) в части операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;

- в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) - по иным операциям поступления объектов основных средств.
3.4.4. Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071). 
3.4.5. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисления амортизацию 
4. Учет нематериальных активов

4.1. К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования на праве оперативного управления в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие условиям, перечисленным в п. 56 Инструкции N 157н.

4.2. Материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации, не относятся к нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету. К таким объектам (носителям) относятся, в частности, CD и DVD диски, документы на бумажных носителях (книги, брошюры), схемы, макеты.

Материальные носители нематериальных активов принимаются к учету в составе материальных запасов и списываются с балансового учета при выдаче ответственным лицам, если при передаче учреждению нематериальных активов эти материальные носители передавались с указанием стоимости.

5. Учет материальных запасов

5.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер.
5.2. Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по  фактической стоимости каждой единицы.
5.3. В учреждении применяются Нормы списания горюче-смазочных материалов (ГСМ).
5.4. Материальные запасы могут учитываться с указанием того кода вида деятельности (финансового обеспечения), за счет которого они приобретены (созданы). В частности, на отчетную дату в учете могут числиться остатки по счету 5 105 00 000 "Материальные запасы".
5.5.  Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)".

5.6 Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
5.7. Для списания материальных запасов кроме Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230), для соответствующих групп (видов) материальных запасов применяются 

- Путевой лист;
- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

6.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.

Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:

· справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

· прайс-листами заводов-изготовителей;

· справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

· информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

7. Формирование себестоимости готовой продукции (работ, услуг)

7.1. Учет операций по формированию себестоимости выполняемых работ, оказываемых услуг осуществляется на счете 0 109 00 000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг". Данный счет применяется для формирования себестоимости готовой продукции (работ, услуг) в рамках всех видов деятельности, осуществляемых учреждением.

7.2. К прямым расходам относятся затраты, непосредственно связанные оказанием услуг, выполнением работ в рамках одного вида деятельности. Прямые расходы относятся в дебет счета 0 109 60 000 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг".

К прямым расходам относятся:

- фактическая стоимость использованных материальных запасов, а также балансовая стоимость введенных в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10.000 рублей включительно;
- расходы по содержанию и эксплуатации оборудования;
- расходы на амортизацию оборудования и затраты на ремонт основных средств и иного имущества;
- расходы на содержание основного персонала;
- коммунальные и эксплуатационные расходы;
- иные виды расходов.

Списание прямых  расходов на финансовый результат осуществляется  ежемесячно.
7.3. К накладным расходам относятся затраты, непосредственно связанные с выпуском готовой продукции, оказанием услуг, выполнением работ, если они не могут быть соотнесены с конкретным видом готовой продукции (услуг, работ), производимой (оказываемых, выполняемых) в рамках одного вида деятельности.

Накладные расходы подлежат распределению по видам услуг, работ пропорционально объему выручки от реализации продукции (работ, услуг);
Распределение накладных расходов осуществляется ежемесячно.
Накладные расходы учитываются по дебету счета 0 109 70 000 "Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг", а при распределении списываются в дебет счета 0 109 60 000 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг".

7.4. К общехозяйственным расходам относятся затраты на нужды управления, не связанные непосредственно с производственным процессом (процессом оказания услуг, выполнения работ). Общехозяйственные расходы относятся в дебет счета 0 109 80 000 "Общехозяйственные расходы".

По истечении каждого месяца общехозяйственные расходы  списываются в дебет счета 0 401 00 000 "Финансовый результат экономического субъекта"
7.5. К издержкам обращения относятся затраты, произведенные в результате реализации товаров, в том числе в процессе их продвижения. Издержки обращения учитываются по дебету счета 0 109 90 000 "Издержки обращения".

К издержкам обращения относятся:

- затраты на доставку и погрузку товаров;
- расходы на рекламу;
- представительские расходы;
Издержки обращения списываются в дебет счета 0 401 00 000 "Финансовый результат экономического субъекта" ежемесячно.
7.6.  В дебет счета 4 109 00 000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг" относятся расходы, которые связаны с оказанием государственных (муниципальных) услуг (выполнением работ):

- расходы, которые прямо могут быть соотнесены с конкретным видом услуг (работ) или направлением деятельности;

- затраты на нужды управления, не связанные непосредственно с процессом оказания услуг, выполнения работ (общехозяйственные расходы).

7.7. По окончании каждого месяца суммы, учтенные на счете 0 109 60 000, относятся в дебет счета 0 401 10 130.
7.8. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет 0 401 20 000), признаются:

· расходы на транспортный налог;

· расходы на налог на имущество и земельный налог;

· штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

- амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем, 

8. Учет денежных средств

8.1. Операции с денежными средствами осуществляются с использованием следующих лицевых счетов и (или) счетов в кредитных организациях:

	Наименование территориального органа Федерального казначейства, кредитной организации
	Номер лицевого счета, счета в кредитной организации
	Операции, осуществляемые с использованием лицевого счета, счета в кредитной организации

	УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу
	л/с 31246Щ31940
	Операции со средствами, полученными в виде субсидий на иные цели

	ФИЛИАЛ В Г. САНКТ-ПЕТЕРБУРГ ПАО "МИНБАНК" Г. САНКТ-ПЕТЕРБУРГ
	40703810302344000091
	Операции со средствами, полученными от предпринимательской деятельности

	ФИЛИАЛ В Г. САНКТ-ПЕТЕРБУРГ ПАО "МИНБАНК" Г. САНКТ-ПЕТЕРБУРГ
	40703810902344000491   
	Операции со средствами, полученными в рамках субсидии на выполнение муниципального задания 

	ФИЛИАЛ В Г. САНКТ-ПЕТЕРБУРГ ПАО "МИНБАНК" Г. САНКТ-ПЕТЕРБУРГ
	40703810202344000191
	Операции со средствами, формирующими финансовый резерва для ликвидации чрезвычайных ситуаций


8.2. В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514). Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации, а также денежных документов отражается на отдельных листах Кассовой книги по каждому виду валюты, а также по денежным документам. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций. Ответственный за ведение Кассовой книги заведующий билетными кассами.

8.3. Передача ежедневной выручки от кассира заведующему билетными производится на основании Приходного кассового ордера. 
8.4. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции:

- с денежными средствами;

- с денежными документами (ордера с записью "Фондовый").

8.5. Непрерывный внутренний финансовый контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем:

- проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене заведующего билетными кассами и т.д.);
- проведения внезапных ревизий кассы.
8.6. Внезапные ревизии кассы проводятся не реже, чем один раз в квартал.
 Ревизию кассы проводит постоянно-действующая комиссия учреждения в составе, определенном Учетной политикой (п. 1.13)
8.7. Справка о фактическом наличии денежных средств, хранящихся в кассе (с покупюрной разбивкой) является дополнительным инструментом внутреннего финансового контроля за фактическим наличием денежных средств в кассе.

Справка составляется заведующим билетными кассами по требованию главного бухгалтера или инвентаризационной комиссии. Оформленные справки подшиваются кассиром в отдельное Дело (папку).

8.8. Списание недостач (оприходование излишков) наличных денежных средств (денежных документов), выявленных при проведении инвентаризации (внезапной ревизии) кассы, а также исправление ошибок в части применения вида финансового обеспечения и аналитического кода выплаты (поступления), допущенных при осуществлении операций с наличными деньгами, отражается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833), заверенной подписями заведующего билетными кассами и главного бухгалтера.

8.9.  При поступлении оплаты от посетителей через платежный терминал, операции отражаются на счете 0 201 23 000 в соответствии с Приложением 5.
8.10.  Учет подарочных сертификатов в количественном выражении вести в Журнале по учету движения подарочных сертификатов. Операции по реализации подарочных сертификатов и их зачету в счет оказанных услуг оформлять хозяйственными операциями в соответствии с Приложением 5.
9. Учет расчетов с подотчетными лицами

9.1. Денежные средства в подотчет выдаются из кассы учреждения либо перечисляются на дебетовую (зарплатную) карту сотрудника. Выдаются из кассы либо перечисляются денежные средства на карту по личному заявлению сотрудника в котором указывается: направление расходов, сумма, срок на который выдаются (перечисляются) денежные средства. Подписанное руководителем заявление служит основание для выдачи (перечисления) средств, хранится у должностного лица, ответственного за расчеты с подотчетными лицами и в момент формирования авансового отчета и прикладывается к авансовому отчету.
В отдельных случаях Учреждение возмещает денежные средства подотчетному лицу по фактически произведенным расходам: за транспортные услуги, за приобретение материалов для хозяйственных нужд, за приобретение основных средств, за приобретение горюче-смазочных материалов, командировочные расходы. Движение денежных средств, возмещаемых подотчетному лицу, отражается в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами на основании авансовых отчетов. 

9.2. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому отчету.

Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.

Нумерация авансовых отчетов  сквозная по всем источникам финансового обеспечения.
9.3. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами".

По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 0 209 30 000.

9.4. Максимальный срок, на который могут быть выданы денежные средства под отчет, составляет 30 календарных дней. В отдельных случаях срок может быть увеличен, что отражается в Заявлении на выдачу денежных средств под отчет
9.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в  размере:

- транспортные расходы – по фактическим расходам на основании предоставленных документов;

- проживание -  по фактическим расходам на основании предоставленных документов;

- суточные – 100 рублей в сутки.

Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих установленные размеры производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного соответствующим приказом).


  По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
 

10. Учет расчетов с учредителем 
10.1. На счете 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая стоимость имущества, которым согласно действующему законодательству учреждение:

- может распоряжаться только по согласованию с собственником;

- не отвечает по своим обязательствам.

10.2. Операции, связанные с движением имущества (в том числе недвижимого и особо ценного движимого) между органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя, и учреждением, отражаются (в части балансовой стоимости объектов):

- при поступлении имущества: по дебету соответствующих аналитических счетов счета 0 100 00 000 "Нефинансовые активы" и кредиту счета 0 401 10 189 "Иные доходы";

- при выбытии имущества: по дебету счета 0 401 20 241 "Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям" и кредиту соответствующих аналитических счетов счета 0 100 00 000 "Нефинансовые активы".

10.3. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами"

- один раз в год (перед составлением годовой отчетности).
На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" учреждение направляет учредителю Извещения (ф. 0504805).

11. Учет расчетов по налогам и взносам

11.1. Налог, уплачиваемый в связи с применением упрощенной системы налогообложения, отражается по статье классификации операций сектора государственного управления 131 "Доходы от оказания платных услуг (работ)". Начисления налога УСН в целях бухгалтерского производить в размере оценочной суммы по состоянию на конец отчетного года. Корректировку начисленного налога производить в момент подачи декларации в ИФНС России.
11.2. Земельный и транспортный налог отражать в учете по состоянию на конец отчетного года.

11.3. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты (внебюджетные фонды), учитываются на дополнительных аналитических счетах, открываемых к счетам, предназначенным для учета расчетов по соответствующим налогам, взносам. Начисление указанных санкций производить по КФО 2.
12. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами

12.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам".

12.2. Поступление сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящей реализации объектов нефинансовых активов, работ или услуг подлежит отражению по кредиту отдельного аналитического счета 0 205 00 000 "Расчеты по доходам".
12.3. Счет 0 210 05 000 "Расчеты с прочими дебиторами" применяется для учета следующих операций:

- расчеты с контрагентами по продаже билетов в рамках агентского договора;

- обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;


- обеспечений исполнения контракта (договора);


- учет доходов от аренды имущества переданного в безвозмездное пользование по договорам операционной аренды. 


Аналитический учет по счету 0 210 05 000 "Расчеты с прочими дебиторами" ведется в разрезе контрагентов.
12.4. Счет 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами" применяется для учета следующих операций:

- отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного вида финансового обеспечения (деятельности) на другой, в том числе в связи с приобретением (созданием) объектов нефинансовых активов за счет нескольких источников финансового обеспечения, осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами".

- операции по закрытию расчетов по поступлению (передаче) нефинансовых, финансовых активов (обязательств), сформированных на счете 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами", отражаются по кредиту (дебету) счета 0 401 30 000 "Финансовый результат прошлых отчетных периодов".

Операции по незавершенным расчетам по принятию средств между источниками финансового обеспечения, осуществляемым в пределах остатка средств учреждения на лицевом счете (в кассе) учреждения, отраженным на счете 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами", при завершении финансового года не формируются.

12.5. Расчеты по суммам заработной платы (денежного содержания), перечисляемым на личные счета работников в кредитных организациях (на личные банковские карты), подлежат учету с применением корреспонденции по дебету счета 0 302 11 000 "Расчеты по заработной плате", 0 302 13 000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда» и кредиту счета 0 201 01 000 "Денежные средства учреждения на счетах".
12.6. Задолженность дебиторов в виде возмещения коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков) и справки-счета о потреблении электроэнергии (приложение 2 к учетной политике).
12.7. Доходы, полученные в результате осуществления некассовых операций, отражаются обособленно с использованием дополнительных аналитических счетов, открываемых к счетам 0 205 00 000, 0 209 00 000.
12.8. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а также по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника, иным суммам излишне произведенных выплат учитываются на счете 0 209 30 000 в момент возникновения требований к их плательщикам (начала претензионной работы).

12.9. Возмещение в денежной форме виновными лицами ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида деятельности "2" - приносящая доход деятельность.

Возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, в натуральной форме отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

12.10. Списание неустоек, начисленных по договорам (контрактам) на поставку товаров (приобретение работ, оказание услуг) а так же списание дебиторской и кредиторской задолженности и истекшим сроком исковой давности отражается в бухгалтерском (бюджетном) учете по дебету счета 0 401 10 173 "Чрезвычайные доходы от операций с активами".
12.11. Начисление доходов, полученных от предпринимательской деятельности, ведется на счете в следующем порядке:

· по услугам, оказываемым юридическим лицам, доход начисляется на дату подписания акта оказанных услуг;

· по услугам, оказываемым физическим лицам, доход начисляется последним днем месяца оказания услуги,

· по доходам в виде предъявленной неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том числе договоров, заключенных в рамках предоставленных субсидий, начисление производится на дату признания поставщиком (исполнителем, подрядчиком) требования об уплате неустойки (штрафа, пени). Днем признания должником требования об уплате неустойки считается дата оплаты неустойки (штрафа, пени) или письменное согласие должника на уплату неустойки (пени, штрафа),

· по доходам от реализации нефинансовых активов, в том числе активов, приобретенных за счет средств субсидии, начисление производится на дату реализации активов (перехода права собственности),

· по доходам от возмещения ущерба начисление производится на дату выявления недостач, хищений имущества.

12.12. Все законно полученные в рамках деятельности со средствами любых бюджетных субсидий доходы в денежной и натуральной формах поступают в самостоятельное распоряжение учреждения и отражаются по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность". В аналогичном порядке подлежат отражению доходы, полученные в рамках деятельности с иными целевыми средствами, если иное не предусмотрено стороной, предоставляющей целевые средства. 

Операции по получению от собственника (учредителя) любых объектов имущества отражаются по коду вида деятельности (финансового обеспечения) 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания".
13.  Прочие объекты учета
13.1. Дебиторская и кредиторская задолженность


13.1.1.  Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании приказа руководителя и решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию. При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством РФ, списанная с балансового учета задолженность, признанная безнадежной к взысканию к забалансовому учету не принимается. С забалансового счета задолженность списывается на основании приказа руководителя после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

13.1.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации 
с отражением в инвентаризационной ведомости выявленой кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

· по истечении срока исковой давности.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).
3.2. Финансовый результат

3.2.1. На счете 401 40 «доходы будущих периодов» учитываются доходы, полученные (начисленные) в текущем году доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата).

Доходы будущих периодов переносятся на доходы текущего финансового года при наступлении периода, к которому эти доходы относятся.

Для отражения операции на счетах учета оформляется расчет и справка бухгалтера ф. 0504833.

3.2.2. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

- приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

- выплате отпускных авансом.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

Для отражения операции на счетах учета оформляется расчет и справка бухгалтера ф. 0504833.

3.2.3. В учреждении создаются:

· резерв по претензионным требованиям - при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;

- резерв на предстоящую оплату отпусков;

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определять ежегодно  на последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных сотрудником, ответственным за кадровый учет.
Резерв при этом рассчитывается, как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Расчет средней заработной платы производится по учреждению в целом:

Резерв отпусков = К * ЗПср
Где К - общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета;

ЗПср - средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.

Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается с учетом методики расчета резерва на оплату отпусков умноженному на ставку страховых взносов.

Сумма страховых взносов рассчитывается с учетом предельной величины базы для начисления страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, уплачиваемых в Фонд социального страхования Российской Федерации на основании информации за предшествующий период, а также применяемого к нему повышающего коэффициента.

14. Санкционирование расходов

14.1. Учет принятых обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:

	Обязательства, отражаемые на счете

0 502 01 000 "Принятые обязательства"
	Документы-основания для отражения операций



	Расчеты с контрагентами

	Принятые на основании договоров (контрактов) с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
	Оформленные в виде единых документов договоры (контракты).

Расчеты плановой суммы на основании смет, калькуляций и т.д.

	Принятые без оформления договора в виде единого документа
	Документы, служащие основанием для санкционирования финансовым органом оплаты денежных обязательств при поставке в учреждение товаров, выполнении работ, оказании услуг, в том числе:

- счет;

- счет-фактура;

- накладная;

- акт выполненных работ (оказанных услуг)



	Принятые на основании неисполненных (исполненных частично) договоров предыдущих лет
	Приведенные выше документы-основания, Акт сверки взаимных расчетов по состоянию на 1 января



	Расчеты с персоналом, иными физическими лицами

	Обязательства, возникающие на основании трудовых договоров (контрактов) с сотрудниками учреждения
	- Расчетная ведомость, 

- оформленный акт приема-передачи выполненных работ (оказанных услуг)

	Обязательства, возникающие в соответствии с законом, иным нормативным правовым актом (в т.ч. публичные нормативные перед физическими лицами, подлежащие исполнению в денежной форме)
	- Приказ (распоряжение);

- заявления физических лиц, утвержденные руководителем


	Обязательства, возникающие при осуществлении расчетов с подотчетными лицами
	- Заявление сотрудника о выдаче ему денежных средств под отчет, с указанием целевого предназначения аванса;

- утвержденный руководителем авансовый отчет (в случаях, когда расходы осуществлены работником за счет собственных средств)



	Расчеты по уплате налогов, сборов и иных платежей в бюджеты

	Обязательства по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджет
	- Декларации (расчеты, сведения);

- регистры налогового и бухгалтерского учета



	Иные расчеты

	Обязательства, возникающие на основании судебных актов
	- Исполнительный лист, оформленный на основании вступившего в законную силу судебного решения;

- Судебный приказ

[

	Иные расходы, в том числе погашение кредитов и займов
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833), иной документ, подтверждающий факт и сумму обязательства, позволяющий однозначно классифицировать расходы по кодам бюджетной классификации




14.2. Учет принятых денежных обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:

	Виды денежных обязательств, отражаемых на счете 0 502 02 000 "Принятые денежные обязательства"
	Документы-основания для отражения операций


	

	Расчеты с контрагентами по оплате товаров, работы, услуги, а также по арендной плате

	На основании договоров (контрактов)

	В части кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы
	- Акт инвентаризации расчетов по состоянию на 1 января;

- Акт сверки взаимных расчетов по состоянию на 1 января



	В части авансовых платежей
	- Договор (контракт), предусматривающий авансирование

- счет на оплату

	По договорам (контрактам), предусматривающим единовременную оплату по исполнению контрагентом своих обязательств
	- Накладная;

- Акт о выполнении работ;

- Акт об оказании услуг;

- иной документ, подтверждающий исполнении обязательств контрагентом (в т.ч. счет, счет-фактура)

	По договорам (контрактам), предусматривающим оплату частями по мере исполнения контрагентом своих обязательств
	- Накладная;

- Акт о выполнении работ;

- Акт об оказании услуг;

- иной документ, подтверждающий исполнении обязательств контрагентом (в т.ч. счет, счет-фактура)

	По договорам аренды, предусматривающим периодическую оплату в фиксированной сумме, определенной договором
	- Договор аренды

- Акт выполненных работ (оказанных услуг)



	Без оформления договора (контракта)

	В части кредиторской задолженности по сделкам, совершенным в прошлые годы
	- Акт инвентаризации расчетов по состоянию на 1 января,

- Акт сверки взаимных расчетов по состоянию на 1 января



	По сделкам текущего года
	- Накладная;

- Акт о выполнении работ;

- Акт об оказании услуг;

- иной документ, подтверждающий исполнении обязательств контрагентом (в т.ч. счет, счет-фактура)

	Расчеты с персоналом

	Обязательства, возникающие на основании трудовых договоров (контрактов) с сотрудниками учреждения

Обязательства по иным выплатам персоналу
	- Расчетная (расчетно-платежная) ведомость;

- Распоряжение о выплате

-Заявление сотрудника, утвержденное руководителем

	Обязательства, возникающие при осуществлении расчетов с подотчетными лицами
	- Заявление сотрудника учреждения о выдаче ему денежных средств под отчет с указанием целевого предназначения аванса;

- утвержденный руководителем авансовый отчет (в случаях, когда расходы осуществлены работником за счет собственных средств)



	Расчеты с иными физическими лицами

	Обязательства, возникающие в соответствии с законом, иным нормативным правовым актом
	Первичный документ, подтверждающий возникновение соответствующего обязательства



	Расчеты по уплате налогов, сборов и иных платежей в бюджеты

	Обязательства по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджет
	- Декларации (расчеты, сведения);

- Регистры налогового и бухгалтерского учета



	Иные расчеты

	Обязательства, возникающие на основании судебных актов
	- Исполнительный лист, оформленный на основании вступившего в законную силу судебного решения, с приложением заявления взыскателя с указанием банковских реквизитов счета, на который должны быть перечислены средства;

- Судебный приказ




14.3 Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих документов:

	Обязательства, отражаемые на счете

0 502 07 000 "Принимаемые обязательства"
	Документы-основания для отражения операций

	Осуществление закупок с использованием конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	Обязательства, возникающие при объявлении о начале конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

(кредит счета 0 502 07 000)
	Извещение о проведении конкурса, торгов, запроса котировок, запроса предложений



	Обязательства, возникающие при заключении контракта по результатам проведения конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

(дебет счета 0 502 07 000)
	Государственный (муниципальный) контракт, договор



	Обязательства, возникающие в случае отказа победителя конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта либо в случаях, когда конкурентная процедура признана несостоявшейся (кредит счета 0 502 07 00 методом "Красное сторно")
	Протокол комиссии по осуществлению закупок




14.4. Учет плановых назначений (финансового обеспечения) по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) осуществляется на счетах санкционирования в разрезе кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) по кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при утверждении Плана финансово-хозяйственной деятельности.
15. Учет на забалансовых счетах

15.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями п.п. 332 - 388 Инструкции N 157н.

15.2. В учреждении используются следующие виды бланков строгой отчетности:
- билетные бланки

- чековые книжки

-квитанции

За обеспечение сохранности бланков строгой отчетности, их выдачу и оперативный учет отвечает заведующий билетными кассами.
Списание бланков строгой отчетности осуществляется комиссией учреждения, утвержденной в настоящем приказе
15.3. Основные средства до 10.000 руб. включительно при передаче в личное пользование сотрудникам списываются с забалансового счета 21 "Основные средства стоимостью до 10.000 рублей включительно в эксплуатации" и учитываются по балансовой стоимости на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам).

15.4. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

15.5. В целях формирования бухгалтерской отчетности аналитический учет на забалансовых счетах 17 и 18 ведется в разрезе соответствующих кодов (составных частей кодов) бюджетной классификации, в том числе в разрезе кодов КОСГУ (в части забалансовых счетов, открытых к счетам  0 201 11 000, 0 201 21 000, 0 201 23 000,  0 201 34 000).
15.6. Учет призов, подарков, почетных грамот, благодарностей, сувениров (далее по тексту материальные ценности) вести на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры».
 Оприходование материальных ценностей на забалансовый счет 07 осуществлять на основании:

-  при приобретении материальных ценностей – товарные накладные, товарно-транспортные накладные, товарные и кассовые чеки, прилагаемые к авансовым отчетам.

- при безвозмездном получении материальных ценностей  - документы, разработанные передающей стороной, содержащие обязательные реквизиты.

Внутреннее перемещение материальных ценностей, учитываемых на счете 07, оформлять накладными на внутреннее перемещение.

Списание материальных ценностей, приобретаемых в целях награждения (дарения), осуществляется на основании акта на списание материальных запасов и (или) ведомости на выдачу материальных ценностей на нужды учреждения (унифицированных форм или разработанных в учреждении) в следующем порядке:

	Вид ценностей, учитываемых на счете 07
	Лица, получающие ценности

	Акт о списании материальных запасов 

	Почетные грамоты (дипломы и т.п.)
	Сотрудники учреждения

Физические лица, не состоящие с учреждением в трудовых отношениях

	Ценные подарки (сувениры и т.п.)
	Физические лица, не состоящие с учреждением в трудовых отношениях

 Если выполняются оба условия:

1) общая стоимость подарков, врученных конкретному физическому лицу в течение календарного года, не будет превышать 4 000 рублей;

2) стоимость вручаемого в рамках одного мероприятия подарка (подарков) не превышает 3 000 рублей

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения 

	Ценные подарки (сувениры и т.п.)
	Сотрудники учреждения

	
	Физические лица, не состоящие с учреждением в трудовых отношениях

 Если выполняется хотя бы одно условие:

1) есть вероятность, что общая стоимость материальных ценностей, врученных конкретному физическому лицу в течение календарного года, превысит 4 000 рублей;

2) стоимость вручаемого в рамках одного мероприятия подарка (подарков) превышает 3 000 рублей


15.7. Учет цветов (букетов цветов) вручаемых на мероприятиях участникам мероприятий и сотрудникам учреждения, а так же вручаемых в представительских целях осуществлять в следующем порядке:

-к учету на счете 07 не принимать в связи с невозможностью их хранения и (или) принятия в запасы, списывать на основании первичных документов на себестоимость услуги на счет 0 109 60 290.»

Учетная политика для целей налогового учета
 1. Общие положения

     1.1. Установить организацию, форму и способы ведения налогового учета на основании действующих нормативных  и разъяснительных документов:
    • Налоговый кодекс Российской Федерации (части первая и вторая) с учетом поправок, внесенных в 2010 г. Федеральными законами от 25.06.2012 № 96-ФЗ, от 03.12.2012 № 235-ФЗ, и прочими нормативными актами;
    • Разъяснительные документы Минфина Российской Федерации в части применения упрощенной системы налогообложения.
    При организации налогового учета в части  начисления и уплаты взносов в фонды  скорректировать их с учетом изменения тарифов страховых взносов, установленных законом №  243-ФЗ от 03.12.2012 “О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам обязательного пенсионного страхования.”
     1.2. Установить, что налоговый учет осуществляется и налоговая отчетность формируется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером.
     1.3. Установить компьютерную технологию учетной информации.

    1.4. Учреждение применяет упрощенную систему налогообложения. Признать объектом налогообложения «доходы минус расходы».
1.5. Организовать контроль за объемом дохода учреждения. В случае превышения по итогам отчетного (налогового) периода суммой полученного дохода отметки 150 млн. руб. перейти на общий режим налогообложения.
     1.6. Организовать контроль за показателями остаточной стоимости основных средств, а также средней численности работников в соответствии с текущими изменениями Налогового кодекса.
     1.8. В случае необходимости перехода в середине налогового периода на общепринятый режим налогообложения:
• уведомить налоговый орган о прекращении предпринимательской деятельности, в отношении которой применялась УСН, с указанием даты ее прекращения  в срок не позднее 15 дней со дня прекращения такой деятельности;
     • считать налоговым периодом – период с начала календарного года до начала того отчетного периода, в котором произошел переход на общепринятый режим налогообложения;
     • исчислить сумму минимального налога (1% от суммы полученного дохода), в случае превышения минимальным налогом суммы единого налога, уплатить его в бюджет (в сроки предусмотренные для представления декларации) и представить налоговую декларацию не позднее:
    • 25-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором согласно уведомлению, представленному в налоговый орган, прекращена предпринимательская деятельность, в отношении которой применялась УСН;
     • 25-го числа месяца, следующего за кварталом, в котором он утратил право применять упрощенную систему налогообложения.
     • если переход на иной режим налогообложения связан с превышением лимитов, установленных главой 26.2 НК РФ, произвести начисление и перечислить в бюджет налоги, относящиеся к общепринятому  режиму налогообложения, в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах для вновь созданных организаций;
     • при начислении налогов учитывать, что, указанные в п. 4.1 ст. 346.13 НК РФ налогоплательщики не уплачивают пени и штрафы за несвоевременную уплату ежемесячных платежей в течение того квартала, в котором эти налогоплательщики перешли на иной режим налогообложения.
  
1.9. Декларацию по единому налогу представлять в налоговые органы по итогам налогового периода (год). 


2. Порядок определения расходов

     2.1. Основные средства и нематериальные активы, приобретенные в течение налогового периода относить на расходы равными долями, начиная с того отчетного периода, в котором произошел ввод в эксплуатацию объекта. В учете такой расход отражать в последний день отчетного (налогового) периода. Обязательными условиями для списания расхода считать:

     • факт оплаты объекта основных средств или нематериального актива;

     • факт ввода в эксплуатацию основного средства или принятия на бухгалтерский учет нематериального актива;

     • производственное назначение объектов основных средств и нематериальных активов.
   К основным средствам и нематериальным активам относить имущество, признаваемое амортизируемым в соответствии с правилами, установленными главой 25 НК РФ «Налог на прибыль организаций». С 1 января 2016 в состав амортизируемого имущества включать объекты со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000 руб.
  Если объект основных средств оплачен не полностью, включать в расходы только оплаченную часть.   
     2.2. Расходы по реконструкции, модернизации, дооборудованию и техническому перевооружению относить на расходы в последнее число отчетного (налогового) периода в размере уплаченных сумм. Указанные расходы учитывать только по основным средствам и нематериальным активам, используемым для предпринимательской деятельности.
     2.3. Организовать учет товаров, приобретенных для перепродажи, используя метод оценки по стоимости за единицу.
  Включать в состав расходов стоимость покупных товаров только при выполнении следующих условий:
 • Наличие документально подтвержденной информации об оплате стоимости товара;
 • Оприходование товара.
          2.4. Расходы по приобретению сырья и материалов (прямые расходы), а также косвенные расходы списывать по факту оплаты (в момент погашения задолженности путем списания денежных средств с расчетного счета, выплаты из кассы, а при ином способе погашения – в момент такого погашения), не зависимо от момента списания сырья и материалов.
     2.5. Налог на добавленную стоимость по материальным расходам  включать в состав расходов в том же порядке, что и сам материальный расход.     
     2.6. Налог на добавленную стоимость по товарам, приобретенным для перепродажи, включать в состав расходов по мере их фактической оплаты.
   
  2.7. В случае его использования транспортного средства, стоящего на учете в Учреждении, принимать расходы на его содержание в порядке, предусмотренном подп. 12 п.1 ст.346.16 Налогового Кодекса РФ. В соответствии с изменениями, внесенными Федеральным законом от 22.07.2008 №  155-ФЗ к расходам по содержанию транспорта относить помимо прочих все расходы по обязательному страхованию ответственности (ОСАГО) (пп. 7 п. 1 ст. 346.16 НК РФ)
     2.8. В случае необходимости использования для служебных поездок личных легковых автомобилей и мотоциклов сотрудников принимать в качестве расхода компенсации в пределах норм, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 8 февраля 2002 г. № 92.
     Предельные размеры компенсаций (рублей в месяц) в соответствии с Постановлением Правительства РФ:
     Основанием для выплаты компенсации работнику считать приказ руководителя учреждения.
     2.11. Расходы на командировки, суточные, полевое довольствие принимать к учету в полном объеме. Расходы на служебные командировки учитывать только в части документально подтвержденных расходов. Перечень расходов, связанных с командировкой и подлежащих возмещению, а также их предельные расходы (в том числе предельные размеры суточных, выплачиваемые работодателем) разработать самостоятельно и закрепить в локальных нормативных актах (приказы, распоряжения).
     При расчете НДФЛ учитывать, что с 1 января 2008 года суммы возмещения командировочных расходов в части суточных освобождены от НДФЛ в пределах следующих норм:
• не более 700 рублей за каждый день нахождения в командировке внутри страны;
• не более 2500 рублей за каждый день нахождения в заграничной командировке.

3. Учет убытков

Учреждение не имеет убытков, полученных в предыдущие налоговые периоды и подлежащих списанию в текущем налоговом периоде в соответствии с положениями ст.346.18 НК РФ.

4. Обязательства в качестве налогового агента

     4.1. Учреждение не является налоговым агентом по налогу на добавленную стоимость.
На начало года заключенных договоров по аренде федерального и муниципального имущества, договоров, связанных с реализацией товаров иностранным лицам, не состоящим на учете в налоговых органах, а также договоров по реализации конфиската нет. В случае появления такого рода обязательств принять обязанности налогового агента по НДС с учетом положений ст. 161 НК РФ.
   4.2. Учреждение не имеет обязательств налогового агента по налогу на прибыль.
  На начало года:
     • выплата дивидендов от долевого участия в деятельности организации не производится;
     • выплата процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам не производится;
     • выплата доходов иностранным организациям не производится.
     В случае появления такого рода обязательств принять на себя обязательства налогового агента по налогу на прибыль. Учет организовать в соответствии с положениями ст.275, 281, 309 Налогового Кодекса РФ.
     4.3. Исполнять обязанности налогового агента по налогу на доходы физических лиц в соответствии с главой 23 Налогового кодекса РФ «Налог на доходы физических лиц».
5.Прчие налоги
5.1. В соответствии с Налоговым кодексом РФ исчислять и уплачивать следующие налоги и взносы:

- земельный налог;
- транспортный налог;
- страховые взносы на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд ОМС;
- страховые взносы на обязательное пенсионное страхование в ПФР;
- страховые взносы на обязательное социальное страхование по временной нетрудоспособности и в связи с материнством;
- страховые взносы на обязательное социальное страхование на случай несчастных случаев и профзаболеваний.

Приложения к учетной политике:
1. Рабочий план счетов бухгалтерского учета.

2. Перечень первичных учетных документов  и   регистров бухгалтерского учета, разработанных в организации

3. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов.

4. Периодичность формирования на бумажных носителях регистров бухгалтерского учета.

5. Перечень корреспонденций счетов бухгалтерского учета.

6. Положение о внутреннем финансовом контроле

7.Положение о служебных командировках

8. Образцы подписей лиц, уполномоченных подписывать кассовые документы
9. Положение о порядке отражения в бухгалтерском учете и отчетности событий после отчетной даты

